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 MyOPAC とは 
MyOPAC は⼤分県⽴看護科学⼤学に所属し、図書館を利⽤するみなさんの個⼈専⽤ページです。 
附属図書館の各種サービスを Web 上で利⽤できます。 

■はじめて図書館をご利⽤になる 
教職員の⽅は、図書館カウンターで 
利⽤者登録が必要です。 

■■■ MyOPAC の使い⽅ ■■■ 

ログインの⽅法 
図書館 HP の Gmail のユーザーID とパスワードでログインできます。  

 MyOPAC でできること 

＊貸出状況の確認  
借りている資料の冊数、返却期限や 
貸出履歴が確認できます 

＊貸出中の資料の予約  
必要な資料が貸出中のときは 
予約できます 

＊図書購⼊依頼/リクエスト  
教員の⽅の図書購⼊依頼は  
「購⼊依頼」 からご利⽤いただけます  

学⽣の⽅は読みたい本の購⼊リクエストができます  

＊⽂献複写・図書取寄  
教員・院⽣の⽅の⽂献複写・図書取寄は  
「ILL 申込」 からご利⽤ください 

図書館 HP にある 
「MyOPAC 
ログインページ」 
をクリックしてください 

Gmail の 
ユーザーID とパスワードで 
ログインしてください 

＜図書館ホームページ＞ 

＜ログイン画⾯＞ 
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＊新着情報 図書館の新着資料がわかります 

MyOPAC 画⾯ 

＊⽬録検索 図書館の蔵書検索ができます 

＊ベストリーダー 図書の貸出ランキングが 
みられます 

＊利⽤者情報 名前を確認してください 

現在借りている資料や 
貸出履歴、予約状況など 
ご⾃⾝の図書館サービスの 
利⽤状況が確認できます 

＊ILL 申込 (教員・院⽣の⽅)  ⽂献複写・図書取寄依頼はこちらからお申し込みください 

＊購⼊依頼  教員の⽅－図書購⼊依頼はこちらからお申込みください 
           学⽣の⽅－読みたい本の購⼊リクエストができます 

＊ログアウト  
利⽤後は必ず 
ログアウトしてください 

＊個⼈設定 MyOPAC 画⾯の表⽰順や⾊など 
使いやすいようにカスタマイズできます 

＊図書館からのお知らせ 
学外からデータベースを利⽤する際の 
ID・パスワードはこちらにあります。 
そのほか企画展⽰の案内など 
図書館からのお知らせを記載しています 
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 図書購⼊依頼・リクエスト申込 

「購⼊依頼」 
をクリックしてください 

購⼊希望図書の情報を 
わかる範囲で⼊⼒してください 
「書名」「出版社」は必須です 

教員の⽅ 
「予算」は必須です 
必ず⼊⼒してください 

学⽣の⽅ 
「リクエスト理由」は必須です 
必ず⼊⼒してください 

➀ 

⼊⼒が完了したら「申込」をクリック 

MyOPAC にログインして、画⾯左側の「購⼊依頼」をクリックしてください。 

購⼊希望図書の情報を⼊⼒してください。 

確認画⾯が表⽰されるので、⼊⼒した内容を 
確認して「申込」をクリックしてください。 

これで申込完了です。 
図書館から「購⼊申込完了通知」のメールが届きます。 

■■学⽣の⽅へ■■ 
申し込みいただい図書は、利⽤可能となるまで 
約１か⽉程度かかります。資料によっては購⼊ 
できない場合もありますのであらかじめご了承ください。 

申込資料が貸出できるようになったら 
図書館からメールでお知らせします。 

⼊⼒内容を確認して 
「申込」をクリック 

② 

③ ④ 

⑤ 
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⽂献複写・図書貸借申込（教員・院⽣の⽅のみ） 

「ILL 申込」 
をクリックしてください 

必要な⽂献の情報を 
⼊⼒してください 

※著者名”論⽂名”について 
著者名⼊⼒後、 
半⾓””の中に論⽂名を 
⼊れてお申込みください 

ここには表⽰されていませんが 
「申込」ボタンはページの⼀番下にあります 
⼊⼒が完了したらクリックしてください 

MyOPAC にログインして、画⾯左側の「ILL 申込」をクリックしてください。 

必要な⽂献の情報を⼊⼒してください。 

確認画⾯が表⽰されるので、⼊⼒した内容を 
確認して「申込」をクリックしてください。 

これで申込完了です。 
図書館から「ILL 申込完了通知」のメールが届きます。 

※ ⽂献複写・図書貸借の申込情報は 
MyOPAC ホーム画⾯で確認できます。 

⽂献が到着したら図書館からメールでお知らせします。 
図書館まで取りにお越しください。 ⼊⼒内容を確認して 

「申込」をクリック 

➀ 

② 

③ ④ 

⑤ 

カラー複写ご希望の場合は必ず 
「カラー複写希望」と備考欄にご記⼊ください 
記載がない場合は⽩⿊コピーとして受付いたします 
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 予約申込 予約できるのは貸出中の資料のみです 延滞中・ペナルティ期間中は予約できません 

MyOPAC にログインして、「⽬録検索」または「簡易検索」で予約したい資料を検索して 
「所蔵情報」画⾯を表⽰してください。 

「所蔵情報」画⾯で、予約したい資料をチェックして予約ボタンをクリックしてください。 

予約したい資料にチェックを⼊れて「予約」ボタンをクリック 

申込内容確認画⾯です。申込内容を確認してください。 

「予約解除制限⽇」を⼊⼒するとその⽇に予約が 
⾃動的にキャンセルされます 

内容を確認して「申込」をクリック 

申込完了画⾯が表⽰されます。これで予約完了です。 
図書館から「予約完了通知」のメールが届きます。 

■通常の検索画⾯からでも予約できます 
MyOPAC ではなく、通常の検索画⾯で 
貸出中の資料の予約ボタンをクリックすると、 
MyOPAC ログイン画⾯が開きます。 
ID パスワードを⼊れて MyOPAC に 
ログインして予約申込をしてください。 

予約資料が貸出できるようになりましたら 
図書館からメールでお知らせします。 
図書館カウンターまでお越しください。 

➀ 

② 

③ 

④ ⑤ 


