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入札説明書 

 

 公立大学法人大分県立看護科学大学が発注する清掃業務の調達(委託)に係る一般競争入

札については、関係法令に定めるもののほか、この入札説明書によるものとする。 

 

１ 清掃業務委託の仕様 

  別添「清掃業務等委託共通仕様書」、「大分県立看護科学大学清掃業務等個別仕様書」の

とおり 

 

２ 競争入札参加資格に関する事項 

本案件については、次に掲げる条件を全て満たしている者に限り入札参加を認める。 

（１）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当しない   

者であること。 

  （２）大分県が発注する清掃業務に係る契約を締結する場合の競争入札に参加する者に

必要な資格を取得した者、又は公立大学法人大分県立看護科学大学理事長の審査を

受け入札参加資格を取得した者であること。 

 （３）建築物における衛生的環境の確保に関する法律(昭和 45 年法律第 20 号)に基づく

建築物清掃業及び建築物ねずみ昆虫等防除作業の都道府県知事の登録を受けている

者であること。 

（４）この公告の日から７に掲げる開札までの間に、大分県が発注する物品等の調達、売

払い及び役務の提供に係る入札参加資格を有する者に対する指名停止等措置要領

(令和２年大分県告示第 507 号)による指名停止の措置を受けていない者であること。 

 （５）自己又は自己の役員等が、次のいずれにも該当しない者であること及び次に掲げる

者が、その経営に実質的に関与していない者であること。  

ア 暴力団(暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律(平成３年法律７７

号)第２条第２号に規定する暴力団をいう。以下同じ。)  

イ 暴力団員(同条第６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。)  

ウ 暴力団員が役員となっている事業者  

エ 暴力団員であることを知りながら、その者を雇用し、又は使用している者  

オ 暴力団員であることを知りながら、その者と下請契約又は資材若しくは原材料

の購入契約等を締結している者  

カ 暴力団又は暴力団員に経済上の利益又は便宜を供与している者  

キ 暴力団又は暴力団員と社会通念上ふさわしくない交際を有するなど社会的に非

難される関係を有している者  

ク 暴力団又は暴力団員であることを知りながらこれらを利用している者   

 

３ 契約に関する事務を担当する所属 

〒870-1201 大分市大字廻栖野２９４４－９ 
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大分県立看護科学大学 事務局 財務グループ  

電 話  097-586-4300  

ＦＡＸ  097-586-4370 

メール  zaimu@oita-nhs.ac.jp 

 

４ 契約条項を示す日時及び場所  

   大分県立看護科学大学ホームページ上に令和８年７月１日(水) 午後５時まで入札

説明書を掲載することにより契約条項を示す。 

 

５ 入札説明書等の交付場所及び日時  

上記４に同じ  

 

６ 入札書及び契約の手続において使用する言語及び通貨  

（１）使用言語 日本語  

（２）通  貨 日本国通貨  

 

７ 入札及び開札の日時及び場所  

（１） 日時 

令和８年７月２日(木) 午前１０時００分  

（２） 場所 

 大分県立看護科学大学(大分市大字廻栖野２９４４－９)管理棟３階中会議室  

    ※５分前までに入場すること。 

    ※郵送による入札は認めない。 

    ※入札書は封筒に入れ、封筒の表面に宛名、入札件名を記入すること。 

（３）再度入札 

開札した場合において、落札者がいないときは、再度の入札を行う。この場合におい

て、再度の入札は、直ちにその場で行う。  

 

８ 入札参加の確認 

（１）入札に参加しようとする者は、(４)の期間内に次の書類を提出し、事前に入札参加資

格の確認を受けなければならない。 

① 入札参加申込書  

② 次のア、イが証明できる書類の写し  

ア 大分県が発注する清掃業務に係る契約を締結する場合の競争入札に参加する

者に必要な資格を取得した者、又は公立大学法人大分県立看護科学大学の審査を

受け入札参加資格を取得した者であること。 

mailto:zaimu@oita-nhs.ac.jp
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イ 建築物における衛生的環境の確保に関する法律(昭和 45 年法律第 20 号)に基

づく建築物清掃業及び建築物ねずみ昆虫等防除作業の都道府県知事の登録を受

けている者であること。 

③ 入札保証金の免除を希望する者は、条件に該当することを確認できる書類の写し  

（２）提出先  

 上記３に同じ  

（３）提出方法  

持参によること。  

（４）提出期間    

令和８年５月２８日(木)から同年６月２５日(木)(日曜日、土曜日及び国民の祝日に

関する法律(昭和 23 年法律第 178 号)に規定する休日を除く。)の午前９時から午後

５時まで。 

 

９ 大分県立看護科学大学契約事務規程の適用 

入札、契約及び契約の履行等の本賃貸借に係る事項については、公立大学法人大分県立

看護科学大学契約事務規程の規定を適用するので、この点を了承のうえ入札に参加する

こと。 

 

10 入札方法 

（１）入札金額は、３年間の委託料（総額）とする。 

（２）落札決定にあたっては、入札書に記載された金額に、当該金額の１００分の１０に相

当する額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数金額を切

り捨てた金額）をもって落札価格とするので、入札者は消費税に係る課税事業者である

か免税事業者であるかを問わず、見積もった金額の１１０分の１００に相当する金額

を入札書に記載すること。 

（３）入札は、所定の入札書により、本人又はその代理人が行うこととし、郵送による入札

は認めない。本人入札の場合は様式１、代理人入札の場合は様式２によること。代理人

入札で入札書に代表者氏名の記載がない場合は、その入札は無効とする。 

（４）代理人入札の場合は、入札前に委任状（様式３）を提出すること。 

（５）入札説明書及び仕様書等に特段の定めがない事項については、大分県立看護科学大学

契約事務規程を準用する。 

（６）印鑑は、いわゆるシャチハタ等のインキ浸透印は認めない。なお、本入札に関して、

入札書・委任状への押印を省略する場合は、入札の際、本人（代表者又は受任者）確認

のため、「自動車運転免許証」又は「健康保険証」を提示すること。 

 

11 開札に立ち会う者 
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  開札は、入札参加者又はその代理人が立会いのもと行うものとする。 

 

12 入札保証金に関する事項  

見積金額の１００分の５以上の入札保証金を納付すること。ただし、次のいずれかに該

当する場合は、入札保証金の全部又は一部が免除される。  

（１）保険会社との間に公立大学法人大分県立看護科学大学を被保険者とする入札保証保

険契約を締結したとき。  

（２）上記２(２)の資格を取得した者(その者が落札した場合において、契約を締結しない

こととなるおそれがないと認められるときに限る。)  

 

13 契約保証金に関する事項  

（１）落札者は、契約担当者が指定する日時までに、契約金額の１００分の１０以上の契約

保証金を納付すること。ただし、次のア又はイのいずれかに該当する場合は、契約保証

金の全部又は一部が免除される。 

ア 保険会社との間に公立大学法人大分県立看護科学大学を被保険者とする履行保証

保険契約を締結したとき。  

イ 過去２年間に国、都道府県、国立大学法人、公立大学法人のいずれかと種類及び規

模をほぼ同じくする契約を２回以上にわたって締結するとともに、これらを全て誠

実に履行し、かつ、将来契約を履行しないこととなるおそれがないと認められるとき。  

（２）（１）に掲げる契約保証金の免除のための書類を提出する場合は、落札決定の日から

７日以内に提出すること。 

（３）（１）のイに掲げる契約保証金の納付書類を提出する場合は、次のアからウにより提

出すること。（「契約保証金免除申請書見本」参照）。 

ア 提出期限 落札決定の日から７日以内 

イ 提出場所 上記３に同じ 

ウ アに掲げる期限までに、イに掲げる場所に持参すること。 

ただし、持参できないときは、イに掲げる場所にアに掲げる期限までに必着するよ

うに郵送（書留郵便に限る。）すること。 

なお、郵送の場合は、二重封筒とし、表封筒に「契約保証金納付免除申請書類在中」

と朱書きし、中封筒に入札事項、入札日時を、裏面に落札者の照合又は名称、代表者

名及び取扱部署名を記載すること。 

（４）契約保証金は、契約の相手方が契約上の義務を履行したときに還付する。 

 

14 入札の無効  

公立大学法人大分県立看護科学大学契約事務規程第１８条に規定する事項のほか、次

に掲げる事項のいずれかに該当する入札は無効とする。なお、無効入札をした者は、再度
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入札に参加することができない場合がある。  

（１）金額の記載がないもの  

（２）入札に関する条件に違反したもの  

（３）入札書が所定の場所及び日時に到達しないとき。  

（４）入札書に入札者又はその代理人の記名がなく、入札者が判明できないとき。  

 

15 落札者の決定の方法  

（１）有効な入札書を提出した者で、予定価格の範囲内で、最低価格をもって入札を行っ

た者を落札者とする。  

（２）落札となるべき同価の入札をした者が２人以上あるときは、直ちに、当該入札者に

くじを引かせて落札者を決定する。この場合において、当該入札者のうちくじを引か

ない者があるときは、これに代えて、当該入札事務に関係のない職員にくじを引かせ

るものとする。 

（３）落札しない場合は、再度入札を１回まで行う。 

（４）２回の入札で落札者がいない場合、随意契約に移行する。  

 

16 引継ぎに関する事項  

入札後、落札業者は令和８年７月２１日(火)から円滑に業務ができるよう、準備する

ものとする。 

 

17 契約書の作成  

（１）落札者は、落札者の決定の通知を受けた日から７日以内に契約に必要な書類を提出し

なければならない。  

（２）落札者は上記の期限内に契約に必要な書類を提出しないときは、落札者としての権利

を失う。  

 

18 入札説明書等に対する質疑  

（１）この説明書及びこれに添付した書類に対する質疑がある場合は、質問票（様式４）を

次のアからウにより提出すること。 

  ア 提出期限 

    令和８年６月２３日(火) 午後５時 

  イ 提出場所 

    大分県立看護科学大学 事務局 財務グループ 

電 話 番 号  097-586-4300  

メールアドレス  zaimu@oita-nhs.ac.jp 

  ウ 提出方法 

    アに掲げる期限までに、イに掲げるメールアドレスに質問票を添付する形で提出

する。メールを送付した場合は、送付した都度、イに掲げる電話番号にメールの到達

mailto:zaimu@oita-nhs.ac.jp
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確認を行うこと。 

（２） 質問に対する回答は、質問者に対して速やかにメールで送付することとする。 

回答内容については質問者以外に入札参加資格の確認を受けた者全員にも、質問者

名を伏せた上で随時送付する。ただし、入札資格が不認定となった者については、

不認定の決定以降は送付しない。 

 

19 大分県が発注する物品等の調達、売払い及び役務の提供に係る入札参加資格を有する

者に対する指名停止等措置要領(以下「指名停止措置要領」)   

入札参加者は大分県用度管財課ＨＰ(以下のＵＲＬ)に掲載する指名停止措置要領をあ

らかじめ一読し、これに抵触する行為を前提として応札することのないように注意する

こと。  

https://www.pref.oita.jp/soshiki/20100/shimeiteishi2020.html 

 

20 人件費に関する事項 

（１）人件費(労働者の賃金)については、大分県の最低賃金を必ず確認すること。契約期間

中の最低賃金法による最低賃金の改定(毎年１０月頃)を織り込んだ額で応札し、法令

遵守を徹底すること。 

（２）最低賃金制度については、厚生労働省のホームページに掲載しているので参考とする

こと。 

（３）社会保険等(厚生年金保険、健康保険、労働者災害補償保険及び雇用保険をいう。)の

事業主負担分も同様に織り込んだ額で応札し、法令遵守を徹底すること。 

（４）社会保険等についても、厚生労働省ホームページに掲載しているので参考とすること。 

 

21 入札の延期、中止等 

（１）天災、地変等により入札執行が困難なときは、入札を延期、中止又は取りやめること

がある。 

（２）正常かつ公平な入札執行が困難と認められる場合その他やむを得ない事由が生じた

ときは、入札を延期、中止、又は取り止めることがある。 

https://www.pref.oita.jp/soshiki/20100/shimeiteishi2020.html


（様式１：本人用）                                    

 

 

入    札    書 

 

 

 

 

 

 

 

    ￥ 

 

 

件   名 

 

大分県立看護科学大学清掃業務委託 

  

 

 公立大学法人大分県立看護科学大学契約事務規程及び「大分県立看護科学大学清掃業

務委託に係る入札説明書」の内容を承諾のうえ、入札します。 

 

 

令和   年   月   日 

 

 

 

                 住    所 

 

                                  商号又は名称 

 

                                  代表者氏名              印  

 

 

 

公立大学法人大分県立看護科学大学 理事長 麻原きよみ 殿 

  



(様式２：代理人用) 

 

 

入    札    書 

 

 

 

 

 

 

 

    ￥ 

 

 

件   名 

 

大分県立看護科学大学清掃業務委託 

  

 

 公立大学法人大分県立看護科学大学契約事務規程及び「大分県立看護科学大学清掃業

務委託に係る入札説明書」の内容を承諾のうえ、入札します。 

 

 

令和   年   月   日 

 

 

 

                 住    所 

 

                                  商号又は名称 

 

                                  代表者氏名  

              

                  代理人氏名              印                

 

 

公立大学法人大分県立看護科学大学 理事長 麻原きよみ 殿 

 

  



（本人用）                                    

 

 

見    積    書 

 

 

 

 

 

 

 

    ￥ 

 

 

件   名 

 

大分県立看護科学大学清掃業務委託 

  

 

 公立大学法人大分県立看護科学大学契約事務規程及び「大分県立看護科学大学清掃業

務委託に係る入札説明書」の内容を承諾のうえ、見積もります。 

 

 

令和   年   月   日 

 

 

 

                 住    所 

 

                                  商号又は名称 

 

                                  代表者氏名              印  

 

 

 

公立大学法人大分県立看護科学大学 理事長 麻原きよみ 殿 

  



(代理人用) 

 

 

見    積    書 

 

 

 

 

 

 

 

    ￥ 

 

 

件   名 

 

大分県立看護科学大学清掃業務委託 

  

 

 公立大学法人大分県立看護科学大学契約事務規程及び「大分県立看護科学大学清掃業

務委託に係る入札説明書」の内容を承諾のうえ、見積もります。 

 

 

令和   年   月   日 

 

 

 

                 住    所 

 

                                  商号又は名称 

 

                                  代表者氏名  

              

                  代理人氏名              印                

 

 

公立大学法人大分県立看護科学大学 理事長 麻原きよみ 殿 

  



（様式３） 
 

委   任   状 

 
 

 

今般都合により、大分県立看護科学大学清掃業務委託の入札（見積）に関する一切の 

権限を             に委任しましたので、連署をもってお届けします。 

 

 
 
 令和   年   月   日 
 
 
 
 
 
 
             （受任者） 住      所   
   
                      商号又は名称 
 
                                      氏        名             印 
   
  
 
 
                          （委任者） 住      所  
   
                      商号又は名称 
 
                                      氏        名             印           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 公立大学法人大分県立看護科学大学 理事長 麻原きよみ 殿 
                                   

  



（様式４） 
 

質   問   票 

 
 
 

質問年月日 令和  年  月  日 

件名 大分県立看護科学大学清掃業務委託 

会社名  

質問者氏名  

連絡先 住所 

ＴＥＬ 

ＦＡＸ 

質問内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                      

  



 

令和８年  月  日 

 

入札参加申込書 

 

 

公立大学法人大分県立看護科学大学 

理事長 麻原きよみ 様 

 

私は、令和８年５月２８日付けで公示された、下記の入札案件に参加したいの

で、必要書類を添えて資格の確認を申請します。 

なお、この申請書及び添付書類の記載事項は事実と相違ないこと及び入札公告

に記載された当該参加資格をすべて満たしていることを誓約します。 

 

 

所 在 地 

商号又は名称 

代表者氏 名              印 

電 話 番 号 

ＦＡＸ番 号 

 

 

記 

 

１ 件  名 

大分県立看護科学大学清掃業務委託 

２ 添付書類 

競争入札参加資格審査結果通知書

  



入札保証金免除申請書 

 

令和８年  月  日 

 

公立大学法人大分県立看護科学大学 

理事長 麻原きよみ 様 

 

所 在 地 

商号又は名称 

代表者氏 名             印 

 

 

下記の入札に参加するにあたって、入札保証金の納付の免除を受けたいので申

し出ます。 

 

記 

 

１ 件  名 

大分県立看護科学大学清掃業務委託 

 

２ 添付書類 

競争入札参加資格審査結果通知書

  



（契約保証金免除申請書見本） 

 

契約保証金免除申請書 

 

令和８年  月  日 

 

公立大学法人大分県立看護科学大学 

理事長 麻原きよみ 様 

 

所 在 地 

商号又は名称 

代表者氏 名             印 

 

 

大分県立看護科学大学大分県立看護科学大学清掃業務委託に係る契約保証

金の納付の免除を受けたいので申し出ます。 

 

記 

 

１ 免除理由 

  過去２年間に国、都道府県、国立大学法人、公立大学法人のいずれかと種類

及び規模をほぼ同じくする契約を２回以上にわたって締結し、かつ、これらを

すべて誠実に履行したことを証する書面を提出するため。 

 

２ 添付書類 

契約書（写） 

 

 

 

 

 

 

 

 


